
 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Sachbearbeiter Innendienst / 
Sanierung (m/w/d)  

Das Ingenieurbüro Tobias Ritzer ist seit 26 Jahren der Spezialist für professionelle Sanierung und 
Abwicklung von Brand-, Wasser- und Elementarschäden. Als mittelständisch geprägtes und 
hochtechnisierter Sanierungsdienstleister sind wir ein zuverlässiger Partner für die Versicher-
ungswirtschaft, Maklerbetriebe, Hausverwalter und Sachverständigen. Unsere Lösungen sind in 
allen Wirtschaftsbranchen sehr gefragt. Wir sind weiter auf Expansionskurs und suchen für 
unsere Zentrale in Schwabach per sofort eine(n)  

 

 

Ihre Aufgaben  

• Enge Zusammenarbeit mit und Unterstützung der Projektleiter hinsichtlich Planung, 

Vorbereitung und Organisation von Bauabläufen im Rahmen unserer 

Sanierungsprojekte 

• Abwicklung und Dokumentation der einzelnen Projekteschritte 

• Überwachung und Verwaltung der Projektfortschritte 

• Terminplanung und Koordination der Sanierungsfacharbeiter und Projektleiter 
• Schnittstelle und Bindeglied zu unseren Kunden, Versicherungen und Sachverständigen 
• Administrative Zuarbeiten für die Projektleiter  

 

Ihr Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung  

• Idealerweise Kenntnisse in unserer Branche 

• Sicherer Umgang mit MS-Office-Programmen 

• Hohe Kundenorientierung, Teamfähigkeit und Serviceorientierung 

• Kommunikative Stärke 

• Strukturierte und sorgfältige Arbeitsweise 

•  

Wir bieten: 

• Eine krisensichere und abwechslungsreiche Festanstellung in Vollzeit 

• Einen unbefristeten Arbeitsvertrag 

• Eine offene und familiäre Unternehmenskultur 

• Mitarbeiter Benefits wie betriebliche Altersvorsorge, Dienstrad, Firmenfitness 

•  

 

Ihr Kontakt:  
 

Sie haben Interesse an dieser Tätigkeit in einem kollegialen Team mit allen Vorteilen eines 

innovativen Mittelständlers? Wir freuen uns auf Sie und Ihre Bewerbungsunterlagen. 

Diese senden Sie bitte per E-Mail an: bewerbungen@ritzergmbh.com   
 

Ingenieurbüro Tobias Ritzer GmbH 

- Herr Rudolf Göll - 

Lindenbachstr. 29 | 91126 Schwabach 

 09122  1 888 0|  info@ritzergmbh.com 
 

Weitere Informationen unter: www.wasserschaden-leckortung.de 

Wir nennen es: 

Teamwork viel 

zu tun 

Kollegialität & Wertschätzung! 
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